Diakonie &

Ceskobratrské cirkve evangelické

Stiedisko humanitarni
a rozvojové spoluprace

Asistent/ka sekce zahraniénich projektu

Chcete se naucit nové véci v neziskové organizaci s mezinarodnim pUsobenim? Chcete délat smysluplnou
dobrovolnickou praci? Mate co nabidnout?

Diakonie CCE — Stfedisko humanitdrni a rozvojové spoluprace hleda do svého tymu kolegu ¢&i kolegyni na pozici
dobrovolnika — asistenta/asistentku sekce zahranicnich projekta.

Nazev pozice: asistent/ka sekce zahranic¢nich projekt

Uloha: administrativni podpora zahrani¢nich projekt

Oddéleni: sekce zahranicnich projektu

Podfizeny komu: zastupkyné vedouciho sekce zahranic¢nich projekt(

Napln Cinnosti:

e asistence pfi pfipravé grantovych zadosti

e asistence pfi realizaci rozvojovych/humanitarnich projektd ve vsech fazich projektového cyklu

e asistence pfi fizeni rozpoctu jednotlivych projektl

e asistence pfi zajisténi administrace, dokumentace, monitoringu, reportingu a vyuctovani projektd

e asistence pfi zajisStovani podkladd pro PR vystupy projektd, atd.

Pozadujeme:

e moznost pracovat alespon 5 hodin tydné

e ochotu spolupracovat dlouhodobé, ochotu se vzdélavat

e pokud mozno alesporn ¢astecna znalost rozvojové/humanitarni problematiky

e velmi dobrou znalost anglic¢tiny slovem i pismem

e pokrocilad znalost MS Office a vSech zakladnich PC dovednosti

e spolehlivost, peclivost, dynamicnost, otevienost, samostatnost, ale i schopnost tymové spoluprace

Nabizime:
e zazemi stabilni neziskové organizace s nadnarodni pisobnosti
e spolupraci s evropskymi nevladnimi organizacemi atd.
e praci na zajimavych projektech, moznost seberealizace a dalSiho vzdélavani
e prostor pro osobni rozvoj
e pracovisté ve stfedu Prahy, ptijemny pracovni kolektiv
V pripadé zajmu kontaktujte: Bc. Jan Krelina, mobil: + 420 605 203 869, email: krelina.spolu@diakonie.cz
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