Zadávacie podmienky pre výber ostatného personálu na projekte 
(Terms of reference)

Projektový manažér SK v Moldavsku
Doba trvania kontraktu: 1. január 2016 až 31. december 2016 (pracovný úväzok – 140 osobodní)
Miesto výkonu práce: Moldavsko, Kišinev (výjazdy na miesto implementácie projektu – región Leova)
Predpokladaná odmena (celková): 16 800 EUR/140 dní
Popis povinností, zodpovedností a úloh projektového manažéra:
1. zodpovedný/á za plánovanie, riadenie a koordináciu projektu na strane kontraktora
2. priebežný monitoring plnenia cieľov, výsledkov a indikátorov projektu
3. dohliadanie na realizáciu aktivít v požadovanom čase a kvalite, spolurozhodovanie pri výbere dodávateľov tovarov a služieb
4. mesačné vypracovávanie naratívnych správ k projektu, riadenie finančného toku
5. precízne informovať o potenciálnych hrozbách a rizikách
6. zaisťovať súlad faktúr a výdavkov
7. schvaľovanie všetkých potrebných dokumentov ohľadne fakturácie, nákupov a peňažných prevodov
8. nesie plnú zodpovednosť za riadenie všetkých zmluvných zamestnancov a zmluvných zdrojov
9. aktívna podpora lokálneho projektového tímu, podieľanie sa na logistickej, organizačnej aj obsahovej stránke implementácie, a to  najmä aktivít 1.3.1 až 1.3.7, súvisiace s realizáciou programu environmentálnej osvety  a zvyšovania povedomia v oblasti vody, sanitácie a hygieny
10. event manažment, tesná spolupráca s pracovníkom environmentálnej osvety a projektovým manažérom MD, ako aj asistentom projektového manažéra na Slovensku 
Očakávané výstupy práce
Vďaka Slovenskému projektovému manažérovi  vyslanému do terénu po celú dobu trvania projektu, bude zabezpečený intenzívny priebežný monitoring, ako aj záverečný monitoring projektu.

Týmto sa zabezpečí kvalitná a efektívna implementácia projektu, ako aj kvalitnejšie a objektívne  meranie nastavených indikátorov projektu, ako aj celkový dopad intervencií na jeho cieľové skupiny. Projektový manažér bude vyhodnocovať priebeh implementácie projektu na mesačnej báze a bude vypracovávať naratívne reporty.

Vďaka jeho prítomnosti v krajine bude tiež zabezpečená kvalitná, objektívna a pravidelná  propagácia projektu, ako aj jeho parterov a donora medzi verejnosťou na Slovensku, aj v Moldavsku. 

Projektový manažér bude aktívne participovať na logistickej, organizačnej aj obsahovej stránke implementácie najmä aktivít 1.3.1 až 1.3.7   
Požadovaná kvalifikácia a zručnosti 

· Vysokoškolské vzdelanie (ekonomika, manažment, marketing, PR, pedagogika, komunitný rozvoj a podobne odbory budú preferované 

· Minimálne 2 ročná skúsenosť v oblasti riadenia a koordinácie projektov

· Skúsenosť s riadením podobných rozvojových projektoch je vítaná 
Požadované zručnosti 
· Výborné komunikačné a prezentačné zručnosti

· Byť schopný/á vytvárať projektové plány a súčasne riadiť viacero projektov 

· Analytické schopnosti a schopnosti efektívne riešiť problémy

· Vynikajúce organizačné a timemanagment zručnosti

· People manažment, finančný manažment

· Rešpekt a tolerancia voči iným kultúram

· Odolnosť voči stresu a životom v sťažených podmienkach  
Požadované jazykové znalosti
· Anglický jazyk (slovom aj písmom) - minimálne na úrovni C1 až C2

· znalosť Ruského alebo Rumunského jazyka je výhodou

