FoeS

FoRS — CESKE FORUM PRO ROZVOJOVOU SPOLUPRACI

NABIDKA STAZi PRO STUDENTY

FoRS nabizi stdZz pro vysokoskolské studenty zabyvajici se problematikou rozvojové
spoluprace.

FoRS je narodni platforma, sdruzujici pfes 50 ¢eskych nevladnich neziskovych organizaci
(NNO) a dalSich subjektl pusobicich v oblasti rozvojové spoluprace, rozvojového vzdélavani
a humanitarni pomoci. Mezi naSe hlavni ¢&innosti patfi sdileni zkuSenosti a podpora
spoluprace mezi nevladnimi neziskovymi organizacemi i statnimi institucemi, vzdélavani a
zvySovani odbornych kapacit organizaci a zastupovani spole¢nych zajmu organizaci vici
Ceské statni spravé a EU. Vice informaci naleznete na www.fors.cz.

Délka staze: preferujeme min. 6 mésicu, pfipadné dle dohody
Misto: Sekretariat FORS, Vladislavova 12, Praha 1
Pracovni doba: 2 dny v tydnu, vétsi rozsah vitan, nastup na konci ledna 2014

NAPLN PRACE STAZISTY/TKY
(bude dohodnuto dle odbornosti a zaméreni stazisty/ky)
Odborné/analyticka:
» Analyza a statistické zpracovani dat a dalSich odbornych podkladl pro zpravy tykajici se
zahraniéni rozvojové spoluprace CR.
= PFiprava a rozesilani tydennich novinek ¢lentim/pozorovatelim a externiho newsletteru
(1x mési¢né) — tzn. tfidéni informaci, sepisovani ¢lankd nebo jejich redakce, komunikace
s autory v€. vybér a zadavani odbornych témat.
= PFiprava odbornych textd na rizna témata Ceské i evropské rozvojové politiky.

Informaéni + Administrativni:

= Aktualizace webovych stranek www.fors.cz a www.ceskapomoc.cz — vyhledavani
informaci, zajimavych dokumentud a akci z evropskych webd.

= Aktualizace databaze grantovych a jinych financnich pfilezitosti pro €innost FORS a jeho
¢lend (soukromé nadace, firmy, mezinarodni organizace apod.) — pribézné.

= PFiprava podkladl pro propagacni a tiskové materialy FORS, zejména vyro¢ni zpravy,

informacni brozury o ¢lenech FoRS aj.

Aktualizace databaze kontaktu.

Administrace on-line féra pro ¢leny a pozorovatele a facebookového profilu.

Pomoc s pfipravou projektovych zadosti a zavére€nych zprav z projektd.

Preklady textl pro rizné ucely.

Uspofadani knihovny, archivace.

Pfiprava materialt pro zasedani Spravni rady, Valnou hromadu a dal$i setkani FORS.

Pomoc s pfipravou tisténych materialt (vyhledavani vhodnych dodavatelld, sbér podkladu

pro editaci materiald, korektury).

Organizaéni:

= Logisticka podpora pfi organizaci akci FoORS — pfiprava informaéniho bali¢ku pro
ucastniky, vyfizovani viz, zajiSténi ubytovani, prostor, techniky, tisk a pfiprava slozek
pfed akci, podpora na misté, doprovod ucastniku a hostd, zajisténi na misté atp.

POZADAVKY NA STAZISTY/TKY

= Vyborna znalost anglického jazyka.

» Zajem o, pfipadné znalost rozvojové problematiky (studium VS souvisejiciho oboru
vyhodou, ale ne nezbytnou podminkou).

= Dobré analytické schopnosti, schopnosti statistického zpracovani dat a informaci.
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=  Komunikativnost, cit pro organizaci, chut pracovat a ucit se, pratelskad a tymova
osobnost.

= Dobrou znalost prace s PC (MS Office, tvorba databazi a webové stranky vyhodou).

NABIzIME
Tato staz je neplacena, nabizime vSak:
= Ziskani praktickych znalosti s fungovanim neziskovych organizaci v oblasti rozvojové
spoluprace.
= Reference a/nebo potvrzeni o praxi.
= Prostor pro Vasi kreativitu, napady, iniciativu.
= Pfijemné pracovni prostfedi a kolektiv.

JAK SE PRIHLASIT

Do kontaktniho formulafe inzeratu na http:// jobs.cz/ pfilozte struény motivacni dopis (max. 1
stranka) a strukturovany zivotopis (max. 2 stranky), pfipadné reference. Dale napiste kratkou
uvahu v angli¢tiné na téma "Role rozvojové spoluprace v 21. stoleti" (max. 1 stranka A4).
Prosime, pisté tento text samostatné, nebot si potfebujeme udélat obrazek o Vasi urovni
anglictiny.

Prosime, nezasilejte nam tyto dokumenty e-mailem.

Prosime, zasilejte nam odpovédi do 3.anora 2014. Poté budou dosIé odpovédi
vyhodnoceny a vybrani zajemci pfizvani na ustni kolo vybérového fizeni.

Vice informaci poda Jana Miléfova, jana.milerova@fors.cz , 777 756 700.
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