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Katedra rozvojovych a environmentalnich studii PfF UP

PRAVIDLA PRO VYPRACOVANI KVALIFIKACNI PRACE

1. Téma kvalifikaéni prace

Student si téma vybira sim po poradé s vedoucim prace z fad internich pracovnikd a doktoranda Katedry
rozvojovych a environmentalnich studii, popf. odbornikli z praxe po schvaleni vedoucim katedry. Pokud
ncktery z internich pracovnikd a doktorandd katedry vyhlasi témata praci, kterd nabizi k vedeni, budou

zvefejnéna na webovych strankach katedry.

2. Terminy

a) Odevzdani zadani prace

Zadani prace je nutné vlozit do STAGu do druhého patku mésice kvétna pfedchazejictho roku odevzdani
bakalafské prace, resp. do posledniho patku mésice ledna predchazejictho roku odevzdani diplomové prace.
Student je povinen zadan{ prace konzultovat se svym vedoucim a po odsouhlaseni vedoucim prace pak vlozit
zadani do STAGu. Po vlozeni do STAGu vygeneruje student ,,Podklad pro zadani kvalifikacni prace®, a to
ve formatu PDF s nizvem jméno studenta_zadani BP_rok zadani pro bakalafskou praci, resp. jméno
studenta_zadani DP_rok zadani pro diplomovou praci. Tento podklad pak zasle na email
marie.businova@upol.cz a ziroven v kopii vedoucimu price. Do pfedmeétu e-mailu je nutné napsat: ptijmeni
studenta zadani BP (DP). Na univerzitni e-mail studenta pak bude zaslan dokument ,,Zadani BP (DP)“, ktery
si student uschova a pozdéji vlozi do elektronické verze prace, kterou nahraje do STAGu, a do tisténé verze
prace. Blizsi postup naleznete na https://www.development.upol.cz/pro-studenty/studijni-informace/.
Téma prace je nutné konzultovat s vedoucim prace minimalné tfi tydny pfed terminem odevzdani zadani
prace. V pfipadé, Ze student nesplni jeden z téchto termind, nebude mu v daném semestru udélen zapocet
z pfedmétu Bakaldfska prace 1 / Diplomova prace 1 (resp. analogické predméty ve starsich akreditacich).
Pokud chce student psat praci v jiném nez ceském ¢i slovenském jazyce, musi spolu s ,,Podkladem pro
zadani kvalifikacni prace odevzdat i zadost o moznost psat a obhajovat praci v cizim jazyce. Na zadosti
musi byt souhlas vedouctho katedry. Sekretatka pak tuto zadost odevzda na studijni oddéleni, kde ji musi

jesté odsouhlasit prodékan pro studijni zaleZitosti.

b) Odevzdani kvalifikacni prace

Prace se odevzdavaji na sekretariatu katedry v jednom vyhotoveni v knizni vazbé. Nejzazsi termin odevzdani
prace je pondéli v poslednim vyukovém tydnu zimniho semestru pro tnorovy termin obhajob, druhy ¢tvrtek
v dubnu pro kvétnovy termin obhajob a prvni pondéli v ¢ervnu pro srpnovy termin obhajob. Srpnovy
termin obhajob je pouze opravny; vyjimka je mozna v piipadé, kdy je student v poslednim semestru svého
studia na zahranicnim studijnim pobytu v ramci programu Erasmus. Po tomto terminu nebude prace pro
dany termin obhajob pfijata. Kvalifika¢ni praci v elektronické podobé je student povinen vlozit do STAGu,
vytisknout ,,Udaj o kvalifikaéni prici studenta® a ten spoleéné s kvalifikaén{ praci odevzdat v daném terminu
na katedru. Student se musi také fadné piihlasit k obhajové kvalifikaéni prace pfes IS STAG a to ve

vypsaném terminu (stejné, jako na zkousku).
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¢) Obhajoba kvalifikaclni prace

Obhajoby praci probihaji v terminech urcenych vedoucim katedry (obvykle ve tfech terminech — konec
stpna, prvaf polovina cervna a prvnf polovina unora). Praci mohou obhajovat pouze studenti, kteff (a)
odevzdali praci ve stanoveném terminu pro odevzdani a (b) splnili vS§echny podminky stanovené studijnim

fadem. K obhajobé musi byt student pfihlasen pies informacni systém STAG.

3. Zména tématu, anotace i vedouciho kvalifika¢ni prace

Pokud chce student v prabéhu studia zménit nazev, anotaci ¢i vedouctho prace, je nezbytné, aby vyplnil
formuldf ,Zména zadani kvalifika¢ni priace” (ke stazeni na https://www.development.upol.cz/pro-
studenty/studijni-informace/). Tuto zménu povoluje a podpisem na formulifi stvrzuje vedouci price
a schvaluje vedouci katedry a to pouze ve vyjimeénych a odivodnénych pfipadech. Student nasledné
nahraje do STAGu zménénou verzi zadani kvalifikacni prace a vytiskne nové ,,Podklady pro zadani
kvalifika¢ni prace®, které necha podepsat vedoucim prace. Vyplnénou, vedoucim prace a vedoucim katedry
podepsanou zadost o zménu odevzda student na sekretariatu katedry i s ,,Podklady pro zadan{ kvalifika¢ni
prace”, kde mu sekretatka obratem vytiskne nové ,,Zadani kvalifikacni prace”. Jakdkoli zména musi byt

provedena nejpozdéji ¢tyfi mésice pfed odevzdanim kvalifikacni prace.

4. NaleZitosti kvalifikacni prace

Bligsi informace k formalnim ndlezitostem prace stanovuje clanek V11 smérnice déteana Pt A-17/4-SD

Titulni strana

Bibliografické identifikacni iidaje vCetné abstraktu a klicovych slov — Cesky

Bibliografické identifikacni iidaje vCetné abstraktu a kliCovych slov — anglicky

Cestné prohlaseni autora (doplnéné vlastnoruénim podpisem) o tom, e préci zpracoval samostatné

a veskeré pouzité zdroje uvedl v seznamu literatury

Original zadani prace (a pifpadnych dodatkl zadani) vevazany do textu

Obsah

Seznamy tabulek, grafi, zkratek

Uvod, ktery struéné predstavi sirsf kontext, viznam prace a cile prace. Dle charakteru priace mize mit Gvod

bud’ (i) kratkou formu, po niz nasleduje kapitola shrnujici teoreticky ramec a soucasny stav studované

problematiky, anebo (i) delsi formu, ktera jiz zahrnuje soucasny stav studované problematiky, po niz rovnou
nasleduje kapitola Metody.

Hlavni ¢asti textu, které obvykle obsahuji (struktura se muze lisit dle charakteru prace):

71 Kapitola, ktera fesi teoreticky ramec a soutasny stav studované problematiky, neni-li jiz v Uvodu
(ke zpracovani doporucujeme vyuzit databaze SCOPUS a Web of Science, které jsou pro studenty
zdarma pifstupné v ramci Elektronickych informacnich zdroja UPOL);

Metody — kapitola, ktera popisuje a zdavodnuje pouzité metody;
Vysledky — kapitola, kterd obsahuje vysledky prace;

[l Diskuse — kapitola, ktera diskutuje vysledky prace v kontextu vysledkt dfive publikovanych praci a
limita.

Zavér, kde autor shrnuje vysledky (v kontextu stanovenych cilti) a vyznam prace, mtze uvést i doporuceni

pro dalsi vyzkum a praktické vyuziti.

Seznam literatury obsahujici vSechny citované prameny, na které kvalifika¢n{ prace odkazuje

Ptilohy — neni povinnou soucasti
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Elektronicka verze prace obsahové totozna s tiSténou verz{ prace vcetné vSech pfiloh v jediném souboru

formatu pdf

5. Formalni zpracovani textu

Rozsah prace

Doporuceny rozsah zakladniho textu je 10 000—15 000 slov u bakalatské prace a 20 000-25 000 slov u
diplomové prace. Za zakladn{ text se povazuje vlastni text prace (od tvodu do zavéru) véetné poznamek pod
carou.

Vnéjsi aprava

Vnéjsi uprava prace musi vyhovovat obvyklym standardim kladenym na odborné texty, vhodna je stiidma
(napf. pouzitf barev, typt pisma atd.) a jednotna grafickd podoba, format A4, velikost zakladniho textu 11-12
bodu.

Jazyk prace

Prace musi byt napsana v ceském, slovenském nebo anglickém jazyce. Vyjimku muze povolit vedouci
katedry. Prace musi odpovidat soucasné jazykové normé, hrubé pravopisné, gramatické ¢i stylistické chyby ji
diskvalifikuji bez ohledu na meritorni hodnotu. Pfedpoklada se pouzivani jazykovych prostiedkd
akademického stylu a stylové jednotnost textu. Uprava textu musf odpovidat typografickym pravidlam.
Poznamky

Poznamky k textu mohou byt zafazovany bud pod carou na konci pfislusné strany textu (doporuceno),
anebo na konci prace ve zvlastnim oddile.

Citace

Citace se fid{ obvyklymi pravidly a etikou védecké prace. V celé praci je nutné dodrzovat jednotny styl citaci.
Doporuceny zpusob citovani je uveden nize.

Seznam literatury

Za textem je zafazen seznam pouzité literatury fazeny abecedné dle piijmen{ autori.

Oznacovani tabulek, grafii, obrazka a schémat

Oznacovan{ tabulek, grafi, obrazkt a schémat musi byt v celé praci jednotné. Tabulky, grafy, obrazky maji
své vlastni ¢islovanf a nadpis. Museji mit standardnim zptsobem citovany pramen, ktery musi byt zafazen
v pouzité literatufe. Mohou byt zafazeny pfimo v textu nebo jako samostatna pfiloha za textem prace (ne
vsak za jednotlivymi kapitolami). Pokud jsou zafazeny na konci prace, musi byt v pfislusném misté v textu

uveden odkaz na pfilohu a na pofadové cislo.

6. Obhajoba kvalifika¢ni prace

Obhajoba se kona pfed komisi pro zavérecné zkousky a je vefejnd. Prace je posuzovana vedoucim prace
a oponentem. Oponenta urcuje vedouci katedry zpravidla na zakladé dohody s vedoucim prace.

Obhajoba zac¢ina prezentaci price (v délce max. 10 minut). Autor informuje komisi o tématu své prace,
cilech, metodé, postupu a vysledcich prace. V uvodni feci se autor nevyjadfuje k posudkim prace. Ve druhé
¢asti obhajoby pfednesou vedouci price a oponent price své posudky (v piipadé, ze vedouci a/nebo
oponent nejsou piftomni, jsou jejich posudky pfecteny ¢lenem komise). V tieti ¢asti obhajoby reaguje autor
prace na pifipominky a otdzky vznesené vedoucim ¢i oponentem. Obhajoba je zakoncena diskusi clent

komise s autorem prace.
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7. Hodnoceni kvalifikacni prace
O tom, zda prace vyhovéla pozadavkim a o jeji klasifikaci rozhoduje komise pro zavére¢né zkousky na
zakladé posudkt vedouciho a oponenta prace, vlastntho posouzeni price a samotné obhajoby praice

studentem.

8. Zvefejnéni kvalifikaCni prace
Odevzdané prace véetné posudkt vedouctho a oponenta prace budou zvetfejnény v elektronickém formatu

pdf v informaénim systému STAG.
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Doporuceny zpiisob citovani

Text prace

V textu prace je na zdroje odkazovano formou zavorek. V zavorce se nachazi autor (piipadné dva autofi; je-li
autorti vice nez dva, uvede se prvnf autor s ,.et al.“) a rok. Uveden{ strany je nutné u pfimé citace a dale tam,

kde je pfebirana konkrétni informace nebo myslenka autora.

Na zdroj je mozné odkazovat: piiklad
[] v ramci véty Podle Milanovice (2019, 142) ...
Ll nakonci véty ... Milanovic, 2019, 142).

Doslovné citace jsou uvadény v uvozovkach, je mozné je zaroven psat kurzivou. Pfi obsahlejsim citatu (cca

nad tfi fadky) je mozno cely citat psit mensim pismem a/nebo uzsim fadkovanim a odsadit ho.

Seznam literatury
V seznamu literatury se vypisuji vSichni autofi nehledé na jejich pocet.
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